
1. För att lägga till fakturamallar, gå först till kugghjulet 
och sedan vidare till ’Fakturering’.



2. Klicka på knappen ’Utskrifter’ och 
därefter vidare till ’Utskriftsmallar’



3. Lägg sedan till nedan fakturamallar 
genom att trycka på ’Lägg till ny mall’. 



4. Namnge fakturamallen ’Waya Brev’ och välj layout 
’Standardmall OCR’ samt utskriftstyp ’Faktura’

5. Upprepa detta för övriga distributionssätt tills 
ni har skapat samtliga fem fakturamallar enligt 
föregående bild.


